Отдел образования администрации г. Рассказово 

Тамбовской области
ПРИКАЗ

12.09.2016                                          г. Рассказово



№ 242
Об утверждении дорожной карты «Организация и проведение государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования в городе Рассказово в 2017 году»

В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом управления образования и науки Тамбовской области от 05.08.2016 №2522 «Об утверждении дорожной карты «Организация и проведение государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования в Тамбовской области 2017 году» и в целях обеспечения проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования в городе Рассказово в 2017 году ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить дорожную карту «Организация и проведение государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования в городе Рассказово в 2017 году» согласно приложению.
2. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

	Начальник отдела
	       А.Ю.Григорьев


ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕНА

приказом отдела образования

 администрации города

от______________№______

Дорожная карта

«Организация и проведение государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования   в городе Рассказово в 2017 году»

	 п/п
	Мероприятия
	Срок
	Ответственные исполнители

	I.
	Анализ проведения государственной итоговой аттестации (далее – ГИА) по образовательным программам основного общего и среднего общего образования в 2016 году.

	Инвариантная часть

	1.
	Подготовка статистического анализа и аналитических материалов по итогам единого государственного экзамена (далее – ЕГЭ), основного государственного экзамена (далее – ОГЭ), государственного выпускного экзамена (далее – ГВЭ) 2016 года в общеобразовательных организациях ОО города (далее – ОО).
	август – сентябрь 2016г.
	Отдел образования, ОО

	2.
	Проведение совещаний с руководителями ОО, заместителями руководителей ОО по итогам ГИА выпускников ОО города в 2016 году
	сентябрь –октябрь 2016г.
	Отдел образования

	3.
	Представление итогов проведения ГИА-9 и ГИА-11 с анализом проблем и постановкой задач на августовских совещаниях, педагогических советах
	август 2016
	Отдел образования, ОО

	4.
	Планирование и организация деятельности городских методических объединений учителей-предметников с учетом анализа результатов ГИА 2016 года.
	август 2016г.
	МКУ ИМЦ

	II.
	Меры по повышению качества преподавания учебных предметов

	Инвариантная часть

	1.
	Организация работы с обучающимися, которые не получили аттестат об основном общем, подготовка их к пересдаче ГИА по обязательным учебным предметам
	июль-август 2016
	Отдел образования, ОО

	2.
	Реализация Комплекса мероприятий по повышению качества преподавания учебных предметов 
	по отдельному плану
	Отдел образования, ОО

	III.
	Нормативное правовое обеспечение ГИА

	Инвариантная часть


	1.
	Подготовка нормативных правовых актов муниципального уровня по организации и проведению ГИА-9 и ГИА-11 в 2017 году:
Приказ «Об утверждении дорожной карты «Организация и проведение государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования в городе Рассказово в 2017 году»
Приказ об назначении муниципального, школьного координатора проведения ГИА, ответственного за формирование баз данных ГИА.
Приказ о проведении готовности пунктов проведения основного государственного экзамена;

Согласование с управлением образования и науки пунктов проведения ОГЭ, ГВЭ
Согласование членов предметных комиссий по каждому учебному предмету

Согласование персонального состава лиц, привлекаемых к проведению ГИА: руководителей и организаторов ППЭ; уполномоченных представителей государственной экзаменационной комиссии, технических специалистов, ассистентов, специалистов по проведению инструктажа при проведении лабораторных работ, экзаменаторов-собеседников;

Подготовка материалов для проведения управлением образования и науки аккредитации общественных наблюдателей при проведении ГИА-9, ГИА-11
	сентябрь 2016

сентябрь 2016
май 2017

декабрь  2016
март 2017
март 2017
апрель-май 2017

	Отдел образования



	2


	Информирование заинтересованных лиц о методических рекомендациях, инструкциях по подготовке и проведению ГИА-9 и ГИА-11
	сентябрь 2016- май 2017
	Отдел образования, ОО

	Вариативная часть

	1
	Приведение нормативной правовой документации муниципального уровня в соответствии с федеральными, региональными нормативными правовыми актами 
	в течение года
	Отдел образования

	IV
	Обучение лиц, привлекаемых к проведению ГИА-9 и ГИА-11

	Инвариантная часть

	1.
	Участие в организации обучения лиц, привлекаемых к проведению  ГИА-9 и ГИА-11:

лиц, ответственных за формирование РИС;

уполномоченных членов ГЭК;

руководителей ППЭ;

организаторов ППЭ; ассистентов;

технических специалистов ППЭ;

общественных наблюдателей;

лиц, обеспечивающих техническое сопровождение ГИА
	В соответствии с графиком 


	Отдел образования, ОО

	
	Вариативная часть

	1.
	Участие в организации обучения организаторов и технических специалистов, привлекаемых к проведению ЕГЭ в ППЭ с технологией «Печать КИМ в ППЭ», по работе с программным обеспечением, по комплектованию КИМ с индивидуальными комплектами 
	март – май 2017
	Отдел образования, ОО

	2.
	Участие в организации обучения руководителей ППЭ и технических специалистов, привлекаемых к проведению ЕГЭ в ППЭ с технологией «Сканирование ЭМ в ППЭ», по работе с программным обеспечением, работе с модулем «Мониторинг ЕГЭ в ППЭ»
	март – май  2017
	Отдел образования, ОО

	V
	Организационное сопровождение ГИА-9 и ГИА-11

	Инвариантная часть

	1. 
	Организация участия обучающихся в ГИА-9 в сентябре 2016 года
	июль-август
	Отдел образования, ОО

	2. 
	Планирование работы лиц, ответственных за предоставление информации:
	октябрь 2016
	Отдел образования, ОО

	
	формирование состава лиц, ответственных за формирование РИС
	сентябрь 2016
	

	
	обеспечение взаимодействия лиц, ответственных за формирование РИС, с ТОГКУ Центром экспертизы образовательной деятельности 
	в течение года
	

	
	участие в семинарах по вопросам формирования РИС
	ноябрь, январь, февраль
	

	
	информирование руководителей образовательных организаций, населения, общественности по вопросам организации и проведении ГИА
	в течение года
	

	
	обеспечение работы горячей линии по вопросам проведения ГИА в формах ЕГЭ, ГВЭ и ОГЭ
	в течение года
	

	
	сбор сведений по образовательным  организациям  
	октябрь 2016
	

	
	сбор сведений по местам проведения итогового сочинения (изложения) 
	ноябрь 2016
	

	
	сбор сведений об участниках проведения итогового сочинения (изложения) и ГИА
	до 17.11.2016
	

	
	организация приема заявлений на участие в ЕГЭ и согласий на обработку персональных данных 
	ноябрь 2016 –

31.01.2017
	

	
	предоставление данных для внесения  в РИС сведений по отделу образования и ОО, выпускникам текущего года
	до 18.11.2016
	

	
	сбор и выверка сведений по участникам сочинения (изложения)
	до 18.11.2016


	

	
	отнесение участников итогового сочинения (изложения) к категориям лиц с ОВЗ, детей - инвалидов или инвалидов 
	в течение двух дней с момента получения информации


	

	
	предоставление сведений по ППЭ и аудиторному фонду
	до 18.11.2016
	

	
	взаимодействие с ПАО «Ростелеком» по вопросу оснащения ППЭ системой видеонаблюдения
	постоянно в течение года
	

	
	согласование сведений по  персональному составу предметных комиссий
	до 20.11.2016
	

	
	проведение репетиционного экзамена по математике (профильный уровень) 
	10.12.2016 – 22.12.2016
	

	
	проведение итогового сочинения (изложения)
	в сроки, утвержденные РОН
	

	
	подготовка статистических сведений по результатам  сочинения (изложения)
	в сроки, утвержденные РОН
	

	
	сбор сведений по участникам ГИА с указанием перечня общеобразовательных предметов, выбранных для сдачи ГИА, форме ГИА  и категориям участников ГИА 
	до 01.02.2017
	

	
	предоставление сведений для РИС об участниках ГИА всех категорий с указанием перечня общеобразовательных предметов, выбранных для сдачи ГИА, сведения о форме ГИА
	до 01.02.2017
	

	
	отнесение участников ГИА к категориям лиц с ОВЗ, детей - инвалидов или инвалидов 
	в течение двух дней со дня получения информации
	

	
	сбор и внесение в РИС сведений о работниках ППЭ: руководители, организаторы, ассистенты, общественные наблюдатели
	до 04.03.2017

до 13.05.2017

в зависимости от этапа
	

	
	сбор и внесение в РИС сведений об общественных наблюдателях, реквизиты акта ОИВ для ГИА 
	не позднее 1 дня до экзамена
	

	
	формирование транспортных схем доставки участников ГИА  в ППЭ
	февраль 2017
	

	
	выдача уведомлений на участие в ГИА 

	не позднее, чем за 2 недели до соответствующих экзаменов
	

	
	согласование графика получения ЭМ
	за неделю до каждого экзамена
	

	
	получение, передача протоколов экзаменов в образовательные организации 
	в день утверждения результатов ГЭК
	

	
	организация ознакомления участников экзамена с результатами
	в утвержденные сроки
	

	
	организация приема апелляций участников ГИА 
	в утвержденные сроки 
	

	
	сбор и обеспечение хранения  видеозаписей проведения ГИА в ППЭ
	до 01.09.2016
	

	
	анализ результатов участия города  в ГИА в 2017 
	июль-ноябрь 2017
	

	3. 
	Сбор предварительной информации о планируемом количестве участников ГИА-9 и ГИА-11 в 2017 году
	октябрь 2016
	Отдел образования, ОО

	4. 
	Внесение данных в региональную информационную систему обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования:
	в сроки, утвержденные Порядком ГИА  и графиком РИС:
	Отдел образования, ОО

	5. 
	Организация и проведение итогового сочинения (изложения) в основной и дополнительные (при необходимости) сроки.
	декабрь 2016, февраль, май 2017


	Отдел образования, ОО

	6. 
	Осуществление межведомственного взаимодействия с организациями, обеспечивающими медицинское сопровождение участников ГИА-9 и ГИА-11, охрану правопорядка
	в течение года
	Отдел образования

	7. 
	Проверка готовности систем видеонаблюдения в ППЭ
	март, май 2017
	ОО, Ростелеком (по согласованию

	8. 
	Создание условий в ППЭ для лиц с ограниченными возможностями здоровья (далее-ОВЗ), детей-инвалидов и инвалидов:

организация взаимодействия с территориальной психолого-медико- педагогической комиссией по вопросам обеспечения проведения ГИА-9 и ГИА-11 для выпускников с ОВЗ, инвалидов, детей – инвалидов;

сбор информации о количестве участников ГИА-9 и ГИА-11 с ОВЗ, инвалидов и детей-инвалидов;

подготовка документов для представления в  областную комиссию по определению особых условий при проведении ГИА-9 и ГИА-11 для выпускников с ОВЗ, инвалидов, детей – инвалидов;
проверка готовности ППЭ для проведения ГИА-9 и ГИА-11 для выпускников с ОВЗ, инвалидов, детей – инвалидов 
	сентябрь-декабрь 2016

сентябрь-ноябрь 2016

февраль 2017

апрель- май 2017
	Отдел образования

	9. 
	Подготовка материалов для аккредитации граждан в качестве общественных наблюдателей, организация работы общественных наблюдателей
	в течение года
	Отдел образования, ОО

	Вариативная часть

	1.
	Участие в апробации технологии «Сканирование в ППЭ»
	по графику РОН
	Отдел образования, ОО, ППЭ ЕГЭ

	2.
	Участие в апробации технологии «Печать КИМ в ППЭ»
	март, май 2017


	Отдел образования, ОО, ППЭ ЕГЭ

	VI
	Мероприятия по информационному сопровождению ГИА-9 и ГИА-11

	Инвариантная часть

	1.
	Организация работы по информированию о процедурах проведения  ГИА-9 и ГИА-11 общественности, участников экзаменов, их родителей (законных представителей)
	в течение года


	Отдел образования, ОО

	2.
	Размещение информации о порядке проведения ГИА на сайте отдела образования, ОО:

о сроках и месте регистрации для написания итогового сочинения (изложения);

о сроках и местах подачи заявления на сдачу ГИА, местах регистрации на сдачу ЕГЭ;

о сроках проведения итогового сочинения (изложения), ГИА;

о сроках, местах и порядке подачи и рассмотрения апелляций;

о сроках, местах и порядке информирования о результатах итогового сочинения (изложения), ГИА
	в установленные Порядком сроки
	Отдел образования, ОО

	3.
	Ознакомление участников, родителей (законных представителей) с нормативными документами о порядке проведения ГИА
	постоянно
	Отдел образования, ОО

	4.
	Организация работы «горячей линии», телефона доверия по вопросам ГИА-9 и ГИА-11
	постоянно
	Отдел образования

	5.
	Ведение и актуализация официального сайта отдела образования, ОО
	постоянно
	Отдел образования, ОО

	6.
	Обеспечение взаимодействия со СМИ с целью информирования общественности о мероприятиях , проводимых  в рамках ГИА-9 и ГИА-11 в 2017 году
	постоянно
	Отдел образования

	7.
	Организация  контроля за оформлением информационных стендов в ОО по процедуре проведения ГИА-9 и ГИА-11 в 2017 году, размещение соответствующей информации на сайтах ОО
	постоянно
	Отдел образования

	8.
	Проведение родительских собраний по вопросам проведения ГИА-9 и ГИА-11  
	в течение года
	ОО

	9.
	Организация сопровождения участников ГИА-9 и ГИА-11 в образовательных организациях по вопросам психологической готовности к экзаменам
	в течение года
	Отдел образования, ОО

	10.
	Работа с обращениями граждан, поступающими на телефон «горячей линии»
	в течение года
	Отдел образования

	Вариативная часть

	1.
	Организация психологического сопровождения родителей (законных представителей), участников ГИА-9 и ГИА-11, учителей-предметников
	в течение года
	Отдел образования, ОО

	2.
	Использование новых форм работы с участниками ГИА-9 и ГИА-11 и их родителями (законными представителями) по разъяснению вопросов проведения ГИА-9 и ГИА-11.

проведение:

встреч с родителями «Спрашивали-отвечаем»;

мероприятий по вопросам ГИА (круглые столы, встречи-беседы, мастер-классы, дискуссионные клубы и деловые игры);

акций и других специальных мероприятий с участием выпускников, родительской общественности
	в течение года
	Отдел образования, ОО

	VII
	Контроль за организацией и проведением ГИА

	Инвариантная часть

	1.
	Контроль за организацией и проведением информационно-разъяснительной работы по вопросам подготовки и проведения ГИА -9 и ГИА-11 с их участниками и лицами, привлекаемыми к проведению 
	по отдельному графику
	Отдел образования

	2.
	Осуществление контроля за ходом подготовки и проведения  ГИА -9 и ГИА-11
	по отдельному графику
	Отдел образования

	Вариативная часть

	1.
	Анализ обращений на телефоны «Горячей» линии
	по отдельному графику
	Отдел образования


